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AVVISO DI SELEZIONE DI PROFESSIONISTA PER L’INCARICO DI RESPONSABILE 
DI QUARTIERE E L’ESPLETAMENTO DI SERVIZI ATTINENTI ALL’EXHIBIT 
DESIGN, LA PROGETTAZIONE E LA COMUNICAZIONE DI MANIFESTAZIONI 
FIERISTICHE ED EVENTI. 
 

SI RENDE NOTO 
 
che il Cda di Lucca Fiere & Congressi S.p.A., in data 29 settembre 2009, ha deliberato di effettuare 
una selezione pubblica finalizzata al conferimento di un incarico individuale, con contratto di 
lavoro autonomo di natura professionale relativo alle prestazioni e attività dettagliate ai successivi 
punti. 
 
1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
Ente: LUCCA FIERE & CONGRESSI S.p.a. 
Indirizzo: Via della Chiesa XXXII, trav. I, 237 
Telefono: 0583 582676 
Telefax: 0583 318204 
Web http://www.luccafiere.it  - e-mail: segreteria@luccafiere.it  
 
2. OGGETTO, DURATA E IMPORTO DELL’INCARICO 
 
2.1 Attività: 
A) Responsabile di quartiere. Ideazione, progettazione definitiva ed esecutiva allestimenti e 
coordinamento interventi (circa n. 16 eventi fieristici annuali) 
B) Ideazione e progettazione grafica e comunicazione manifestazioni (circa n. 16 eventi fieristici 
annuali)    
 
2.2 Ambito dei servizi: 
- progettazione stand e allestimenti 
- exhibit design, event design 
- progettazione grafica, immagine, comunicazione 
 
2.3 Importo: 
L’importo complessivo che verrà corrisposto al professionista incaricato è pari a € 5.000,00 = 
oltre IVA per ogni singola manifestazione, considerato che ne sono previste circa 16 all’anno. 
Si precisa che il compenso di 5.000,00 € oltre IVA, previsto per ogni singola manifestazione, 
comprende le attività di: 
A) Responsabile di quartiere. Ideazione, progettazione definitiva ed esecutiva allestimenti e 
coordinamento interventi di cui al successivo punto 3.1 lettera A dell’Avviso: 
B) Ideazione e progettazione comunicazione manifestazioni (costo singola manifestazione) di cui al 
successivo punto 3.1 lettera B dell’Avviso; 
 
 
 

http://www.luccafiere.it/
mailto:segreteria@luccafiere.it


  LLuuccccaa  FFiieerree  &&    CCoonnggrreessssii  SS..pp..AA..  
  

Via della Chiesa XXXII Trav. I n° 237 - 55100 Lucca – Fraz. Sorbano del Giudice 
Tel. 0583.582686 - fax 0583582676- WEB 

e-mail  segreteria@luccafiere.it 
 

 2

http://www.luccafiere.it -  

L’incarico avrà la durata prevista di 2 anni eventualmente rinnovabile in maniera espressa per 
altri 2,  con decorrenza dalla data di affidamento. 

2.4 Durata dell’incarico 

3. DATI TECNICI DELL’INCARICO 
 
3.1. Oggetto della prestazione 
A) Ideazione, progettazione definitiva ed esecutiva allestimenti e coordinamento interventi. 

• a1. consulenza tecnica e progettuale inerente l’architettura per un corretto funzionamento 
dell’intera area fieristica (responsabile di quartiere); 

• a2. progettazione allestimento (exhibit design); 
• a3. progettazione esecutiva (in sinergia con società allestimenti); 
• a4. attività di supporto e coordinamento (ente fiera, consulenti, fornitori e clienti); 
• a5. attività di supporto e coordinamento (in fase di montaggio e smontaggio); 
• a6. supporto in fase di progettazione ed esecuzione manifestazioni fieristiche, congressuali 

ed eventi; 
B) Ideazione e progettazione grafica e comunicazione manifestazioni  

• b1. progetto grafico e comunicazione di tutti i prodotti ed attività necessari allo svolgimento 
delle manifestazioni fieristiche; 

• b2. direzione delle varie fasi di produzione (stampa, video, web, ecc); 
• b3. attività di coordinamento (ente fiera, fornitori, ecc); 
• b4. supporto in fase di progettazione ed esecuzione manifestazioni fieristiche, congressuali 

ed eventi. 
 
4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
 
4.2. Requisiti per partecipare alla selezione 
I concorrenti devono essere in possesso dei seguenti requisiti di studio/abilitazione: 

• laurea in architettura e/o ingegneria e/o laurea o diploma di specializzazione in design - post 
diploma di scuola media superiore - conseguito presso strutture pubbliche o private; 

• esperienza di almeno 8 anni in ambito fieristico nazionale ed/o internazionale 
• aver effettuato almeno una partecipazione a gruppi di lavoro nell’ambito dell’exhibit design, 

la progettazione, coordinamento lavori e cantiere, inerenti stand e/o aree espositive di 
almeno 2.000 mq 

• esperienza di almeno 8 anni in ambito della progettazione grafica, immagine e 
comunicazione (stampa, video, web) 

• utilizzo software: Autocad, 3d Studio Max, Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, Adobe In-
design, Macromedia X-Press, Macromedia FreeHand, pacchetto Office; 

 
4.3. Considerato che Ente fiere è all’inizio della propria attività, è necessario inoltre che il 
professionista incaricato garantisca una piena disponibilità alla società e sia facilmente e 
prontamente reperibile in caso di necessità, a tal fine si richiede che il candidato dichiari  di 
garantire: 

a) la disponibilità di una sede nella provincia di Lucca; 
b) la sua presenza continua in riferimento ad ogni manifestazione, per il periodo necessario 

al montaggio e smontaggio degli stand, oltre al giorno di inaugurazione della 
manifestazione; 

c) una continua reperibilità telefonica; 
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d) una sua ulteriore presenza presso la sede della Società in casi di eventuale ed urgente 
necessità o di un suo incaricato. 

 
N.B. I requisiti sopra descritti dovranno essere posseduti direttamente dal professionista alla data di 
scadenza del presente avviso. 
 
5. MODALITA’ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE 
 
I candidati in possesso dei requisiti al punto 4 del presente  avviso, per partecipare alla selezione in 
oggetto, dovranno redigere una domanda di partecipazione, in carta libera, utilizzando il 
“MODELLO A allegato, debitamente sottoscritta, cui deve essere allegata fotocopia di documento 
di identità del sottoscrittore in corso di validità, ai sensi dell’art. 38 comma 3 DPR 445/2000, 
indirizzata alla Segreteria di Lucca Fiere &  Congressi S.p.A. Via della Chiesa XXXII Trav. I n° 
237 - 55100 Lucca – Fraz. Sorbano del Giudice.  
 
Sulla busta dovrà essere riportato, oltre il mittente e l’indirizzo dell’Ente, la seguente dicitura:  
“Domanda di partecipazione alla selezione per il conferimento di un incarico professionale 
come responsabile di quartiere (ex-area Bertolli) e per l’espletamento di servizi attinenti 
all’exhibit design, la progettazione e la comunicazione”. 
 
La domanda dovrà contenere l'indicazione completa dei dati personali utili ai fini professionali  e 
la dichiarazione del possesso di tutti i requisiti richiesti al punto 4, oltre garantire quanto richiesto 
al punto 4.3.  
 
Pena l’esclusione i candidati, dovranno allegare alla domanda un curriculum professionale, in 
formato europeo, (dichiarando che è autentico e veritiero), debitamente sottoscritto, contenente 
anche l’elenco delle attività svolte negli ultimi 8 anni di cui ai precedenti punti 2 e 3, con 
l’indicazione specifica della durata,  del committente (sia pubblico che privato) e della prestazione 
professionale eseguita. Nel curriculum o in apposito elenco allegato dovranno essere indicate in 
particolare le esperienze effettuate e le  competenze conseguite pertinenti all’incarico da affidare. 
 
 In calce al curriculum dovrà essere riportata la seguente dicitura: “Autorizzo il trattamento dei 
dati personali ai sensi del D.Lgs. 30.06.2003 n° 196”. 
 
Al riguardo si ricorda che la falsa dichiarazione comporta sanzioni penali (art. 76 del D.P.R. 
445/2000) e implica segnalazione all’Ordine Professionale per i conseguenti provvedimenti. 
 
La domanda dovrà pervenire entro il termine perentorio del giorno 15/10/2009 alle ore 13,00, 
a cura e rischio del mittente, a mezzo del servizio postale o consegnata a mano nelle ore di 
apertura di Lucca Fiere e Congressi Spa, nei giorni lavorativi, dal lunedì al venerdì dalla ore 10.00 
alle ore 13,00 e dalle 15,00 alle 19,00. 
 
Domande pervenute dopo il termine indicato non saranno prese in considerazione. 
 
Non saranno ammesse domande:  

a) prive di curriculum; 
b) mancanti della firma del candidato per esteso e in originale a sottoscrizione della domanda 

stessa e del curriculum; 
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c) prive della copia di un documento di riconoscimento del candidato al fine di autenticarne la 
firma 

d) presentate o pervenute in ritardo rispetto al termine indicato nel presente avviso. 
 
Le domande sono accettate con riserva di verifica (anche a campione) dei requisiti richiesti. 
 
6. PROCEDURE DI SELEZIONE 
 
L’affidamento dell’incarico avviene tramite procedura comparativa tra i soggetti che abbiano fatto 
pervenire la loro domanda, corredata dal curriculum, entro i termini previsti dal presente avviso.  
Una apposita Commissione, valuterà le domande pervenute e effettuerà un colloquio attitudinale 
con i candidati. 
Il colloquio verterà sugli argomenti elencati nei curricula professionali inviati, su 
problematiche e tematiche relative all’allestimento di spazi espositivi e sulle esperienze 
pregresse e avrà luogo il giorno 19/10/2009 a partire dalle ore 15,00 presso Lucca Fiere & 
Congressi Spa.
 
Il presente avviso costituisce anche invito a presentarsi, ad ogni effetto, e non sarà seguito da 
ulteriore invito né scritto né verbale. 
 
7. VALUTAZIONE DELLE DOMANDE 
 
L’incarico verrà affidato al candidato la cui esperienza professionale e le cui competenze saranno 
giudicate maggiormente pertinenti e qualificata rispetto all’incarico da affidare sulla base dei 
seguenti criteri e punteggi 
 
A. Esperienza professionale: punti  fino a 70 
curriculum ed esperienze effettuate e competenze conseguite pertinenti all’incarico da affidare 
 
B. risultati del colloquio attitudinale: punti  fino a 30 
 
Si precisa che: 

a) Gli incarichi, espletati dovranno avere avuto buon esito, senza contestazioni da parte del 
Committente.  

b) Saranno valutati incarichi di rilievo nell’ambito dell’exhibit design, la progettazione 
definitiva ed esecutiva, attività di supporto e coordinamento, progettazione grafica, 
immagine e comunicazione di attività analoghe segnalate dal professionista, affidati da 
soggetti privati e/o amministrazioni pubbliche negli ultimi 8 anni; per attività analoghe 
sono da intendersi le tipologie di intervento di cui al precedente punto 2.2. 

c) le esperienze e competenze maturate, valutate sulla base dei curricula presentati, 
saranno considerate sia sotto l’aspetto quantitativo che qualitativo. 

 
Il punteggio finale assegnato ai candidati, sarà determinato sommando il punteggio derivante 
dalla valutazione del curriculum professionale presentato, dalle esperienze effettuate e 
competenze conseguite dal candidato, pertinenti all’incarico da affidare e quello relativo al 
colloquio attitudinale sostenuto. 
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8. TUTELA DELLA PRIVACY 
 
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 recante il “Codice in materia di protezione 
dei dati personali”, si informa che: 
a) il trattamento dei dati personali dei soggetti richiedenti è finalizzato unicamente alla stesura di un 
elenco per eventuali successivi invito a presentare offerte per incarico professionale; 
b) il conferimento dei dati è obbligatorio e l’eventuale rifiuto a fornire anche uno solo di essi 
comporta l’esclusione dalla presentazione dell’offerta; 
c) i dati forniti saranno trattati esclusivamente da personale autorizzato su supporto cartaceo o 
magnetico e con l’impiego di misure finalizzate a garantire la riservatezza dei dati stessi; 
d) all’interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003; 
e) titolare del trattamento è la Lucca Fiere & Congressi S.p.a.; 
f) responsabile del trattamento: il Direttore di Lucca Fiere & Congressi S.p.a. Alessandro 
Dianda  
 
9. INFORMAZIONI GENERALI: 
 

a) Per eventuali chiarimenti e informazioni  o per avere conferma di ammissione al colloquio, 
rivolgersi ai seguenti recapiti telefonici: tel. 0583.582676 (dal lunedì al venerdì, dalle ore 
10,00 alle ore 13,00 e dalle 15,00 alle 19,00) 

b) Gli esiti della selezione saranno affissi sul sito http://www.luccafiere.it. 
c) La Società si riserva il diritto di modificare, prorogare o revocare il presente avviso 
d) Il Responsabile del Procedimento è il Direttore di Lucca Fiere & Congressi S.p.a. 

Alessandro Dianda tel. 0583.582676 
e) La verifica della non veridicità delle dichiarazioni contenute nella domanda di 

partecipazione e inerenti i titoli ed il curriculum, determinano ipotesi di esclusione dal 
procedimento ovvero di risoluzione del rapporto eventualmente avviato. 

f) Per qualsiasi controversia è competente il Foro di Lucca. 
 
10. DOCUMENTI ALLEGATI 
- modello A – domanda di partecipazione 
 
 
 
Lucca, 30 settembre 2009 
 

 
 

     IL PRESIDENTE  di Lucca Fiere & Congressi S.p.A. 
     Domenico Petrocelli 
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MODELLO A 
 
Domanda di partecipazione alla selezione per incarico di responsabile di quartiere e 
l’espletamento di servizi attinenti all’exhibit design, la progettazione e la comunicazione di 
manifestazioni fieristiche ed eventi promossi da Lucca Fiere & Congressi. 
 
Il sottoscritto ____________________________________________________________________ 
 
in qualità di (titolare, legale rappresentate, procuratore, altro) _____________________________ 
 
dello/a (studio, società, ditta individuale) ______________________________________________ 
 
con sede in ________________________________________________ prov. ________________ 
 
cap. ___________ via ____________________________________________________________ 
 
codice fiscale ________________________ partita IVA __________________________________ 
 
Tel. _______________________________ e-mail ______________________________________ 
 

CHIEDE 
 
di partecipare alla procedura ristretta per l’incarico di responsabile di quartiere e l’espletamento di 
servizi attinenti all’exhibit design, la progettazione e la comunicazione di manifestazioni fieristiche 
ed eventi promosse da Lucca Fiere & Congressi S.p.a. 
A tal fine, ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, consapevole della decadenza 
dalla partecipazione, nonché della responsabilità penale, cui va incontro in caso di dichiarazione 
mendace o contenente dati non rispondenti a verità, 
 

DICHIARA 
 
1) di partecipare alla procedura in qualità di: 
� libero professionista individuale; 
� ditta individuale iscritta alla Camera di commercio di __________________ n. di iscrizione 
_____________________________________________________________________________ 
 
2) che alla gara non partecipano singolarmente altri soggetti facenti parte del medesimo studio 
associato o società di professionisti di cui fa parte il sottoscritto. 
 
3) che il sottoscritto non è amministratore, socio, dipendente, collaboratore coordinato e 
continuativo, di società di professionisti che partecipano alla stessa gara. 
 
4) di essere in possesso dei requisiti di studio/abilitazione per partecipare alla selezione richiesti 
nell’avviso al punto 4.2 
 
5) di garantire: 

a) la disponibilità di una sede nella provincia di Lucca; 
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b)  la  sua presenza continua in riferimento ad ogni manifestazione per il periodo necessario 
al montaggio e smontaggio degli stand, oltre al giorno di inaugurazione della 
manifestazione; 

c) Una continua reperibilità telefonica ; 
d) Una ulteriore presenza presso la sede della Società in casi di eventuale ed urgente 

necessità (del  Professionista  o di un suo incaricato). 
 

6) di allegare curriculum professionale formato europeo, contenente le esperienze effettuate e le 
competenze conseguite pertinenti all’incarico da affidare 
 
 
Luogo e data ___________________                                Firma Il Titolare/ Il legale rappresentante 

________________________________ 
 
 
Avvertenza: le dichiarazioni contenute nella domanda di partecipazione possono essere 
sottoposte alla verifica a campione.  
 
 
Si Allega:  

a) fotocopia di un documento di identità, in corso di validità, del dichiarante; 
b) curriculum professionale (formato europeo), contenete espressamente gli incarichi eseguiti 

(vedi punti 4 e 7 dell’avviso di selezione) 
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